Nu slipper | ikke lzengere!
En vejledning i Daisy

Michael Dupont,
Stenager 2186, st. th.,
2600 Glostrup,
duponttuxen@gmail.com

"Jeg kender Daisy men synes, det er
svert at finde ud af”! Det er desvarre
ofte det svar, jeg har faet, nér jeg som
vejledningsvagt pd Landsarkivet 1 Kg-
behavn har spurgt de besggende, om
de kender Statens Arkivers database
Daisy. Men nu er der altsd ingen vej
uden om lengere, for i lgbet af kort tid
gar Rigsarkivet og Landsarkivet 1 Kg-
benhavn udelukkende over til bestil-
ling via Daisy, og inden for en over-
skuelig arrekke fplger resten af sta-
tens arkiver trop. Det betyder, at det
ikke lzengere vil veere muligt at bestille
arkivalier frem pa en gammeldags pa-
pirsbestillingsseddel, og derfor slipper
man ikke for at lzere Daisy at kende -
hvis man altsd fortsat vil bruge origi-
nale arkivalier.

Men lad mig sla én ting fast med
det samme: Daisy er pazrenemt! Og
dem, der pastar det modsatte, har ikke
brugt den forngdne tid pa at lere det
atkende. Jeg ved godt, at der kan vaere
forskel pa folks alder, arbejde og inte-
resser; men det er ingen undskyldning
for at lzere nyt. Ngd lerer som bekendt
nggen kvinde at spinde, og for slegts-
forskere er Daisy-kendskab en ngd-
vendighed.

Denne artikel bygger pa mine per-
sonlige erfaringer, og jeg har kun
medtaget det, jeg selv regner for at
vere mest centralt i Daisy, nér jeg skal
finde frem til et arkivalie. Andre ville
maske have vagtet det anderledes.
Farst vil jeg beskrive, hvor man finder
Daisy, hvad de forskellige sggefelter
og funktioner dekker over, hvordan
man finder det rigtige arkivalie, og til
sidst vil jeg vise, hvordan man s@gger
sig frem til et arkivalie og bestiller
det.

Hvad er Daisy?

Ligesom grgnspzttegeneralerne har
Statens Arkiver en forkarlighed for
forkortelser, og her betyder DAISY
Dansk ArkivalieInformationsSYstem.
Navnet refererer desuden til dronnin-
gens kxlenavn.

Daisy er en arkivdatabase - en
elektronisk registratur - der med ti-
den skal give et totalt overblik over
Statens Arkivers samlinger. Den in-
deholder de samme oplysninger som
de gammeldags registraturer pd laese-
salene, men er ofte nemmere og mere
overskuelig at bruge. Desuden kan
man benytte den hjemmefra, mens re-
gistraturerne skal bruges pd arkiver-
ne. Dermed bliver det fx nemmere for
en fynbo at se, hvad der findes af arki-
valier p4 Landsarkivet 1 Viborg. Og
denne videnspredning mé jo siges at
vare en stor fordel.

Hvor finder man Daisy?
Daisy ligger pé internettet, og alle

Dansk Arkivalieinformationssystem

Arkivskaber: @
Arkivserie: Z

94 &

arkivskaber eller arkivserie: (7]

I arkivdatabasen Daisy kan du finde:

Hvem Hvad
Arkivskaber

Information om myndigheder,
institutioner, virkscmheder, foreninger ag

Arkivserier mv.

Information om de arkivserier og
fysiske enheder, som samlingerne
bestdr af, og som er registreret i
Daisy.

persaner, som har skabt arkivserierne i
vores samlinger.

Du fir vist arkivskaberens yderdr,
supplerende navne og evt. andre korte
oplysninger.

Du fAr vist arkivseriernes yderdr,
supplerende navne og evt. andre

om indholdet af de enkelte fysiske
enheder, dvs. pakker og bind.

korte oplysninger, samt oplysninger

med internet har adgang til databa-
sen. Man kan enten finde Daisy pa
den direkte adresse: www.daisy.sa.dk
eller via Statens Arkivers hjemmeside
www.sa.dk, hvor Daisys spgefelt fin-
des 1 toppen af forsiden. Skriver man
"daisy” i Googles sggefelt, burde Dai-
sy desuden komme frem som det fgr-
ste resultat.

Hvad betyder sggefelterne?

P4 forsiden af www.daisy.sa.dk finder
man tre sggefelter, nemlig ” Arkivska-
ber”,” Arkivserie” samt ” Arkivskaber
eller arkivserie”. Hvis man ved, hvor-
dan man skal udfylde en gammeldags
bestillingsseddel, s& har man allerede
et fortrin, da de to fgrste felter i Daisy
stemmer direkte overens med felter-
ne pd bestillingssedlerne.

Det farste spgefelt er ”Arkivska-
ber”. En arkivskaber har intet at ggre
med et skab, man gemmer arkivalier i.
Man skal derimod vende ordet rundt
og sige til sig selv, at en arkivskaber er

Periode:
2

Hjeelp og vejledning

Hvor

Arkivaliernes placering
Infarmation om, hver arkivserierne
findes.

Seneste opdatering
Du far vist hvilken institution i Statens 5. februar 2010

Arkiver, som opbevarer arkivalierne.

I arkivdatabasen Daisy kan du bestille arkivalier.

Billede 1: Daisys forside: www.daisy.sa.dk.

kil



den, der ”skaber arkivet”, altsd arkiv-
skaberen. Arkivskaberen vil oftest
vere en myndighed, fx Kgbenhavns
Byret, Odense Politi eller Arhus Amt,
men kan ogsa vare en privatperson, fx
Mogens Glistrup, en forening, fx Af-
holdsbevagelsen i Danmark, eller en
virksomhed, fx Brabrand Trzlasthan-
del. I artiklen vil jeg dog holde mig til
arkivskaberen som myndighed.

Det naste felt kaldes " Arkivserie”
og er det samme som “Titel” pa de
gammeldags bestillingssedler. En ar-
kivserie er det navn, man har givet et
arkivalie for at vise, hvad det indehol-
der. Det kan fx vare journal, skifte-
protokol eller justitsdokumenter.
Hvis man skal sammenligne med no-
get, de fleste kan sette sig ind i, s4 kan
man tenke pé de arkivalier, man selv
opbevarer i sit hjem: regnskaber, dag-
bgger, notesbgger, tegninger, fotoal-
bums og scrapbgger. Alle disse beteg-
nelser kalder man i en arkivsammen-
hang for arkivserier, og arkivseriens
navn viser, hvad de indeholder. I den-
ne forbindelse ville man i gvrigt selv
vare arkivskaberen.

Det tredie og sidste felt pa Daisys
forside er ”Arkivskaber eller arkivse-
rie”. Hvis man indtaster sine sggeord
i dette felt, spger man béade i ”Arkiv-
skaber” og "Arkivserie” under ét i
databasen. Jeg ville aldrig selv bruge
dette felt, da jeg finder det upraktisk,
og vil derfor heller ikke komme mere
ind pa det her.

Ud over disse tre felter er der mu-
lighed for at begraense sggningen ved
atangive en tidsperiode. Det er en rig-
tig god mulighed at have, for leder
man efter en oplysning i Kgbenhavns
Amts arkiv i &r 1800, s4 kan man li-
gesd godt udfylde perioden og der-
med begranse sggeresultaterne. Nar
man sgger i en periode, der kun bestar
af ét kalenderér, s& skal man skrive
det samme 4rstal i de to felter, fx 1800-
1800.

Over- og underordnede arkivskabere
I Daisy kunne alle arkivalier fra en
bestemt myndighed sagtens vare
samlet under den samme arkivskaber;
men for overskuelighedens skyld er

—~\

arkivalierne i mange tilfzlde opdelt i
undergrupper efter -myndighedernes
ressortomrader.

+ Det, der menes med en overordnet
arkivskaber, er, at man har en arkiv-
skaber, der betegner hele myndighe-
den, fx Helsinggr Ret. Sgger man sig
frem til Helsinggr Ret i Daisy, kan
man se, at der ogsa findes nogle ”Ar-
kivskabere internt underordnet” den-
ne myndighed, dvs. de underordnede
arkivskabere: Bitingstedet i Hgrs-
holm, Helsinggr Civilret, Helsinggr
Fogedret, Helsinggr Kriminalret, Hel-

singgr Skifteret og Helsinggr Tinglys-

ning. Hver af disse arkivskabere kan
man finde via Daisys sggefelt ” Arkiv-
skaber”, og hver indeholder arkivali-
er, der vedrgrer deres omrade under
Helsinggr Ret. Der er altsa tale om et
hieraki.

Hvordan man finder det rigtige
arkivalie

Det er meget sjeldent, at et arkivalie

faktisk hedder det, man leder efter.
Sgger man fx efter en faderskabssag,
s& skal man aldrig finde den under ar-
kivserien “faderskabssag”, selv om
der er mange arkivserier i Daisy, hvor
dette ord indgér. I stedet findes de
“rigtige” faderskabssager i amternes
arkiver under noget s anonymt som
“journalsager”. Dette er blot ment
som et eksempel pa, hvor let man ta-

Arkivskaber
Helsingor Ret

Fra il
1919 2006

Officielle navne
Retten i Helsingar

Fra Til
1919 2006

Kaldenavne
Helsingor Ret

Bemeerkninger

Ved lov nr, 538 af 08.06.2006 (Politi- og domstolsreform) blev Danmark inddelt | 24 retskredse i stedet for de tidligere 82, Retten |

Helsingor kom herefter til at vaere retskreds nr. 19.

Arkivnummer:@ DF-041
Arkivinstitution: Landsarkivet for Sjseliand, Kebenhavn

Arkivserier: yis arkivserier

Era @ Il

1927 1956
1919 2006
1919 2006
1918 2006
1919 2006
1919 2006

Arkivskabere internt underprdnet ()
r

ger fejl. Daisy har nemlig gjort det
nemt at bestille arkivalier, men samti-
dig ogsa nemt at bestille forkert, for
nér man sidder derhjemme, har man
ikke lige mulighed for at spgrge vej-
ledningsvagten til rdds. Men det er der
heldigvis rad for:

Hvis man fx leder efter et skifte ef-
ter en person, der dgde i Glostrup i
1905, og man ikke ved, hvordan man
finder materialet, sd skal man ikke
bare bestille gs i Daisy. Man skal i ste-
det sld “skifter” op i en af de mange
slegtsforskerbgger, der findes pa mar-
kedet. Her kan man lzse, at det pd
den tid var retsbetjenten (dvs. retten),
der tog sig af skifter, og at det mest
centrale skiftearkivalie kaldes for en
skifteprotokol.

Nér man nu ved, hvilken myndig-
hed der behandlede den type arkiva-
lier, man sgger, og man ved, hvad arki-
valiet kaldes, sa stir man dog over for
endnu et problem, nemlig de admini-
strative grenser. De administrative
grenser @ndrer sig meget tit, og det
betyder, at et enkelt sogn sagtens kan
have ligget i flere forskellige retskred-
se, eller at retskredsen kaldes noget
forskelligt over tid. Her findes der for-
skellige hjelpemidler pd landsarki-
verne, hvor man kan sla et sogn op og
se, hvad de forskellige retskredse,
kommuner, legekredse, og meget an-
det, hed i den periode, man er interes-

Hjalp og vejledning

Eksemoel of sggning
Tips til seqning

Hvordan begtiller jeg?

Hvad kan man finde | Daisy?
Seneste opdatering

5. februar 2010

. Send til e

Billede 2: Eksempel pa en myndighed med underordnede arkivskabere, her Hel-

singgr Ret.



seret i. P4 Landsarkivet i Kgbenhavn
kaldes hjzlpemidlet for "De brune
kasser”. Her kan man fx se, at Glo-
strup Sogn har hgrt under flere rets-
kredse gennem tiden, nemlig: 1624-
1683: Smgrum Herred. 1683-1721:
Kgbenhavns Birk. 1721-1819: Kg-
benhavns Rytterdistrikts Birk. 1819-
1956: Kgbenhavns Amts Sgndre Birk.
1957-: Glostrup Ret.

Nar man skal finde et skifte efter
en person, der dgde 1 Glostrup 1 1905,
skal man altsd have fat i en skiftepro-
tokol fra Kgbenhavns Amts Sgndre
Birk. Dermed har man de to oplysnin-
ger, der er n@gdvendige for at finde
frem til et arkivalie i Daisy, nemlig ar-
kivskaber (myndigheden: Kgben-
havns Amts Sgndre Birk) og arkivse-
rien (arkivaliets titel: Skifteprotokol).

Det er meget dumt at springe hjel-
pemidlerne over og bestille arkivalier
fra den myndighed, man tror, der be-
handlede skiftet, eller bestille et arki-
valie, man tror er det rigtige. For hvis
ens udgangspunkt er forkert, kan man
hurtigt spilde mange timer pd at lede
det forkerte sted. Man skal altsa ikke
geette, man skal vide.

Bestilling via Daisy, trin for trin

Nu har jeg bl.a. gennemgéet de for-
skellige sggefelter i Daisy og set pa,
hvordan man finder frem til det arki-
valie, man skal bruge. Nu skal vi se pa,
hvordan man bruger Daisy rent prak-
tisk og bestiller et arkivalie frem. For
nemheds skyld fortsztter jeg med det
foregdende eksempel, nemlig en skif-
teprotokol fra Kgbenhavns Amts
Sendre Birk 1 1905.

Man kan bade bruge Daisy til at
bestille, mens man sidder pa lesesa-
len, samt forudbestille og fjernléne
arkivalier med. Daisy har i gvrigt den
geniale funktion, at man ikke behgver
at skrive ordene helt ud. Hvis man ¢n-
sker at s@ge efter arkivskaberen "Kg-
benhavns Amts Sgndre Birk”, si kan
man ngjes med at skrive "kgben am
sgn tk” 1 spgefeltet ”Arkivskaber” -
altsd udelade nogle af bogstaverne 1
ordenes begyndelse eller slutning - og
databasen vil stadig komme frem til et
brugbart resultat! Det kan vare en

fordel, hvis man er tvivl, om et ord er
i ental eller flertal, fx skiftebog/skifte-
bgger, eller hvis ordet er si langt, at
man af ren og skar dovenskab fore-
trekker at udelade noget. Det er des-
uden ligegyldigt, om man skriver or-
dene ‘med store eller smé bogstaver,
og man behgver ikke at udfylde alle
spgefelterne pd spgesiden for at kun-
ne sgge 1 Daisy.

1. trin: Udfyld spgefelter

G4 ind p&d www.daisy.sa.dk og skriv
"kgbenhavns amts sgndre birk” i sg-
gefeltet ”Arkivskaber”, samt ”1905” 1
begge periode-felterne, og tryk deref-
ter pd "Sgg” (eller brug enter-funktio-
nen). Herefter kommer der en liste
med s@geresultater frem.

Man kan ogsd valge at udfylde
begge sggefelterne ”Arkivskaber” og
”Arkivserie” og altsa skrive “kgben-
havns amts spndre birk” i feltet ”Ar-
kivskaber” og "skifteprotokol” i feltet
” Arkivskaber”; men i langt de fleste
tilfzlde ville jeg ngjes med at udfylde
spgefeltet ” Arkivskaber”. Arsagen er,
at jo mere, man udfylder, des mere be-
grenser man sin sggning, og det kan i
sidste ende betyde, at man ikke finder
det, man sgger. Arkivskaberens navn
er man ofte sikker pd, fordi man fin-
der det i de omtalte opslagsverker
over administrative grenser, mens ar-
kivseriens navn kan variere. Rigtig

Dansk Arkivalieinformationssystem

Arkivskaber:
Arkivserie: )

Arkivskaber eller arkivserie: (7]

I arkivdatabasen Daisy kan du finde:

Hvem Hvad

Arkivskaber
Information om myndigheder,

Arkivserier mv.

Information om de arkivserier og
A y og  fysiske enheder, som samlingerne
personer, som har skabt arkivserierne i bestdr af, og som er registreret i
vores samlinger. Daisy.

Du fir vist arkivskaberens yderdr,
supplerende navne og evt. andre korte
oplysninger.

Du fir vist arkivseriernes yderdr,
supplerende navne og evt. andre
korte oplysninger, samt oplysninger
om indholdet af de enkelte fysiske
enheder, dvs. pakker og bind.

mange personer har indtastet oplys-
ninger i Daisy, og derfor kan en skifte-
protokol fx vere kaldt for en skifte-
protokol, skiftebog eller skiftebgger.
Hyvis man er sikker pé en del af ordet
- fx skifte - kan man dog, som omtalt,
veelge at sgge pd dette ord, og dermed
vil databasen sgge i alle de arkivserier
1 Kgbenhavns Amts Sgndre Birk, der
hedder noget med skifte-”, fx skifte-
protokol, skiftedokumenter osv.

2. trin: Udpeg det rigtige spgeresultat
Hyvis man kun har sggt pd arkivskabe-
ren "kebenhavns amts sgndre birk”,
sa fr man en oversigt over alle de ar-
kivskabere, hvor ordene “Kgben-
havns”, ”Amts”, "Sgndre” og "Birk”
optreder. Det betyder, at man ogsa
finder frem til arkivskabere som "Epi-
demikommissionen for Kgbenhavns
Amts Sgndre Birk”. Det skal man
ikke lade sig forvirre af, men kun ga
efter den arkivskaber, der har det
navn, man sgger.

Nér man har fundet den rigtige
myndighed - altsd i dette tilfzlde den
myndighed, der hedder "1888-1919,
Kgbenhavns Amts Sgndre Birk (2)” -
sd skal man trykke pd "Vis arkivseri-
er” til hgjre for navnet. Oversat til
noget, mange lesesalsvante slegtsfor-
skere bedre forstar, sa kunne der lige
sd godt have stdet »Aben registratu-
ren og vis mig en liste over arkivalier-

(2] 'abenhavns ams sendre birk

Periade:
() 1905 - 1909

Hjzlp og vejledning
Qrdbog (Daigy)

Hvor

Arkivaliernes placering
Information om, hvor arkiveerierne
findes.

Seneste opdatering
Du f&r vist hvilken institution i Statens 3. februar 2010
Arkiver, som opbevarer arkivalierne.

I arkivdatabasen Daisy kan du bestille arkivalier.

Billede 3: 1. trin: Eksempel pa hvordan sggefeltet ”Arkivskaber” og ”Periode”

kan udfyldes.



Arkivskaber:
@

IG & Arkivserie: , 2)
Arkivskaber eller arkivserie: ({\

Der blev fundet 4 poster,
Side 1 af 1 (Nr. 1- 4)

@ kebenhavns amts sondre birk

) Periods:
(7] 1905 - 1905

Hjeelp og vejledning

fra® ™ Ackivskaber(?) ariuserie (D o

1889 1957 Den Overordentlige di nision for Kobenh Amts Sondre Birk vig arkivseriar Eksempel pi sogning

1889 1957 issionen for Amts Sendre Birk rkivserier T b pmerning

1858 1953 For for K Amts Nordre og Sondre Birk samt Amager Birk  vis arkivserier Hyegrdan bestiller jeg?

1888 1919  Kobenhavns Amts Sendre Birk (2) vis arkivserier Hyad kan man finde | Daisy?
r_L_.__.___NV ""“"'_‘9.]

Seneste opdatering
3. februar 2010

tatens Arkiver

Billede 4: 2. trin: Eksempel pd spgeresultater.

{1y segning |

Arkivskaber
Kebenhavns Amts Sondre Birk (2}

Fra Til
1888 1919

Officielle navne
Kobenhavns Amts Sendre Birk (2)

DC-032a
Arkivnummer:

Arkivinstitution: Landsarkivet for Sjaelland, Kobenhavn

Antal arkivserier | perioden 1905-1905: 99,
Antal arkivserier i alt: 134.

e 1 Ackivserier ()

1888 1916 Anmeldelser til handaisregister
1865 1920  Antegnelser til skiftedesignationer
1889 1919 Auktionsdokumenter

1888 1935  Auktionsprotokol

1887 1949 Bestillingsmaend

18%0 1919 Civil gageliste

1888 1956 for . i ¢
1888 1956  Dombog, Straffesager

1888 1917  Domprotokeller for civile sager
1888 1956 jo. ller for politi- og

1888 1921 Dodsanmaldelsesorotokel

lese8 1919  Ekstraretsprotokol

Hjzlp og vejledning

Seneste opdatering
3. februar 2010

Billede 5: 3. trin: Eksempel pa liste over arkivserier i Kgbenhavns Amts Spndre

Birks arkiv.

ne”. Neaste side i databasen er nemlig
en liste over de arkivserier, der findes
i Kgbenhavns Amts S¢gndre Birks ar-
kiv.

Hvis man bade har udfyldt felterne
”Arkivskaber” og ”Arkivserie” 1 1.
trin, s vil spgeresultatet se lidt ander-
ledes ud, for sé vil der ikke std ”Vis
arkivserier” yderst til hgjre, men deri-
mod std arkivseriernes navne. I s fald
kan man springe naste trin over og
fortseette til 4. trin.

3. trin: Liste over arkivserier
Lister over arkivserier er som hoved-

-\

regel alfabetisk; men hvis man klikker
pa kolonne-overskrifterne "Fra” eller
”Til”, sd kan man ogsé valge at fa re-
sultatet listet kronologisk. Over ko-
lonneoverskrifterne kan man i gvrigt
se, at der er 99 arkivserier 1 Kgben-
havns Amts S¢ndre Birks arkiv, der
dekker perioden 1905; men at der er
134 arkivserier i alt. Trykker man pa
tallet "134” kan man f4 alle arkivseri-
erne vist.

Hvis der havde varet nogle arkiv-
skabere, der var overordnet eller un-
derordnet Kgbenhavns Amts Sgndre
Birk, sd-ville man kunne se dem, hvis

man klikkede pa "Kgbenhavns Amts
Sendre Birk” gverst pa sggesiden. Det
er der dog ikke i dette tilfelde.

Nir jeg skal finde frem til et arkiva-
lie i en liste over arkivserier, og jeg
ikke er helt sikker pd betegnelsen,
plejer jeg ofte at bruge browserens sg-
gefunktion (findes i Windows Internet
Explorer enten under “Rediger”
gverst 1 browseren eller ved at trykke
Ctrl+F). Det har den fordel, at det er
en hurtig made at gennemsgge listen
pa, og man skal ikke tilbage og @ndre
sin spgning hver gang, man vil finde en
ny arkivserie under den aktuelle ar-
kivskaber - og man har samtidig et
godt overblik over alt materialet. Hvis
man fx leder efter et arkivalie i et po-
litiarkiv vedrgrende bgrn fgdt uden
for ®gteskab, sd kan man ikke pé for-
hé&nd vide, om arkivaliet kaldes noget
med paternitet, alimentation eller fa-
derskab. Med browserens sggefunkti-
on kan man hurtigt udelukke et sgge-
ord, eller finde det rigtige.

4. trin: Oplysninger om arkivserien
Nér man har fundet frem til det arki-
valie 1 listen over arkivserier, man le-
der efter - i dette tilfelde arkivserien
”1888-1922, Skifteprotokol”, der net-
op dekker perioden 1905 - sd trykker-
man pad navnet. Det, man derefter
kommer frem til, er en side med op-
lysninger om den pdgzldende arkiv-
serie. I eksemplet med skifteprotokol-
lerne kan man se den periode, de dzk-
ker,samt at der er 9 fysiske enheder”,
dvs. 9 arkivasker eller bind.

Under kolonneoverskriften ”Ar-
kivskaber(e)” er der registreret tre
navne pa arkivskaberen. Det betyder
bl.a., at myndigheden enten har skif-
tet navn i det tidsrum, skifteprotokol-
lerne dakker, eller at den kaldes flere
forskellige ting pa samme tid. Det
fremgar saledes, at myndigheden i vo-
res eksempel hed "Kgbenhavns Amts
Sg¢ndre Birk (2)” fra 1888-1919; men
at den i perioden efter 1919 er regi-
streret under to betegnelser, nemlig
"Retten i Kgbenhavns Amts Sgndre
Birk” samt “Retten i Sgndre Birk,
Retten 1 Kgbenhavns Amts Sgndre
Birk med Amager Skifteret”.



5. trin: Liste over fysiske enheder
Nar man trykker pé "vis/bestil” ud for
oplysningen om de 9 fysiske enheder
midt pa siden, kommer man frem til
enny side, hvor enhederne er listet, og
her kan man se, at det bind, der dek-
ker 1905, har bestillingsnr. 4, og at det
gar fra 1902 til 1908. Hvis man vil be-
stille denne skifteprotokol, skal man
trykke pa “ga til bestilling” yderst til
hgjre, hvilket fgrer videre til en side,
hvor man skal udfylde forskellige op-
lysninger om sig selv og bestillingen.
For jeg beskriver bestillingsformu-
laren, vil jeg kort komme ind pa nav-
nene péa de fysiske enheder. Hvis en
arkivserie bestar af mange fysiske en-
heder, er det ngdvendigt at forsta,
hvordan materialet er ordnet for at
kunne bestille den rigtige @ske frem,
men ogsé for at kunne bruge materia-
let, ndr man far det i heende. I tilfzldet
med skifteprotokollerne stir der ud
for ”Indhold beskrives med”, at de er
ordnet efter "dato (r, méned, dag)”,
altsd kronologisk. Dermed skal vi for-
sta betegnelsen ud for nr. 4 71902 11
15 1908 2 24” pa den méde, at den pé-
geldende protokol gér fra 15. novem-
ber 1902 til 24. februar 1908. De fysi-
ske enheder kan vare ordnet p4 man-
ge andre méder, bl.a. alfabetisk, hvis
arkivserien er en rakke breve, der er
lagt alfabetisk efter afsendernes nav-
ne, eller sagsnummer, hvis der er tale
om en rekke journalsager.

6. trin: Bestillingsformular
For det fgrste skal man skrive sit navn,
postnummer og e-mail-adresse. For
det andet skal man fortzlle, hvor man
vil se arkivaliet (hvilket arkiv), og
hvornar man vil benytte det. Hvis man
bestiller, mens man sidder pé lesesa-
len og vil have arkivaliet frem med
det samme, kan man ogsé udfylde sit
pladsnummer. Det sidste gaelder dog
kun Statens Arkivers lesesale og kun
materiale, der er i n@rmagasin, dvs.
som kan bestilles frem samme dag.
Nér man har trykket pad knappen
"Bestil” og dermed bestilt arkivaliet,
modtager man automatisk en mail
med kvittering. Her fremgar det, hvad
man har bestilt, samt om det star 1

Navn(e):
Shifteprotokol (officel)

Dateringer:
Arlgvsenen er dannet | penioden: 188§ - 1922

Eksemplar: (7] Fysiske enheder: @
Onginal, papir m.m. § fysiske enhed(er) vis/bastil
Fra Tl

Arkivskaber(e)

1888 1919
19198 1922
1919 32

(i

Hjzlp og vejledning

Qrdbog (Daizy)

EAQ

Eksempel o3 spaning

I i iy

e iller ?
Arkivinstitution: Hyad kan man finde | Daisv?
Landsarkivet for Sjalland m.m.

Billede 6: 4. trin: Eksempel pa oplysninger om arkivserien "Skifteprotokoller” i

Kobenhavns Amts Sgndre Birk.

Retten i Sendre Birk, Retten i Kebenhavns Amts Sendre Birk med Amagers Skifteret

My segning |
. A Birk (2
Arkivskaber(e) sberhavns Amts Sendre Birk (2)
Retten i Kobenhavns Amts Sendre Birk
Arkivserie: Skifteprotokol  1888-1922
Eksemplar: Criginal, papir m.m.

Indhold beskrives med: 920 (47 mined. dag)

Antal fysiske enheder: s

=
b

Indhold fra
18836 16
1893 11 27
1897 1118
19021115
190828
1911113
191744
13212

Indhold til

1893 1127
1897 1126
1902 11 10
1908 2 24
19111031
191744

1921718
19IR 12 10

BB LN e

Hjlp og vejledning

Qrdbog (Daisv)
EAQ
Eksemoel of sogning
Tips til segning
Hvordan bestiller jeg?
Hyad kan mano finde | Daisy?
Seneste opdatering

od i bestiling 3. februar 2010

o til bestiling

il la

ol il bestilling

ol til bastiling

g8 til bestiling

Billede 7:5. trin: Eksempel pa liste over fysiske enheder, nemlig de skifteprotokol-
ler, der findes fra Kpbenhavns Amts Sgndre Birk i perioden 1888-1922.

nzrmagasin eller fjernmagasin. Her
naevnes det ogsd, at utilgengeligt ar-
kivmateriale ikke bliver lagt frem
uden forudgdende tilladelse. Utilgan-
geligt materiale er bl.a. arkivalier med
personfglsomt indhold (fx skiftesager,
faderskabssager og straffesager), der
er yngre end 75 ar. At fa adgang til
utilgengeligt materiale vil ofte kraeve,
at man enten selv er part i den sag, det
drejer sig om, eller efterkommer, hvis

vedkommende er dgd. At sgge om ad-
gang kraver desuden, at man ved
hjelp af spgemiddelerkleringer, som
vejledningsvagterne udleverer pa ar-
kiverne, identificerer den sag, man vil
sgge om adgang til. Men spgrg pa dit
arkiv om, hvordan det foregar.

Etiketteteksten og "m.m.”
Pé Daisys bestillingsside, som jeg be-
skrev i 6. trin, kan man se forskellige

L7



Ny segning  Til sggeresultat arkivseria Iil fysiske enheder

MNavn * Postnr *
st @
Bestrl i:
Veelg laesesal *

@ =] (2

E-mail *
‘9

Benyttes fra (dato) * Leesesalsplads

2

Adgangstilladelse udstedt af Statens Arkiver (anfor journalnummer)

7

Adgangstilladeise udstadt af donator (anfor dato)
7]

Hjzelp og vejledning
Qrdbog (Daisv)

Billede 8: 6. trin: Eksempel pa bestillingsformular.

oplysninger om arkivaliet, bl.a. feltet
med etiketteteksten. Man skal dog
ikke fortvivle, hvis teksten pa etiket-
ten ikke svarer til det, man har bestilt.
En arkivaske kan nemlig sagtens in-
deholde flere arkivserier, fx tynde
protokoller lagt sammen i en tyk arki-
vaske; men kun én af dem vil vare
navnt pa @sken. Man kan se det ved,
at der pa etiketten star "m.m.”, altsd
med mere, hvilket betyder, at der lig-
ger mere i arkivaesken end det, der er
navnt pd den.

Dette er ogsa tilfeeldet med skifte-
protokollen fra Kgbenhavns Amts

Oplysning om fysisk enhed:

Arkivinstitution:
Arkivskaber(e):

Landsarkivet for Sjzelland m.m.
Kobenhavns Amts Sondre Birk (2)
Retten i Kobenhavns Amts Sondre Birk

Sgndre Birk 1902-1908; men det er
dog ikke fordi, der ligger mere i 2sken
end protokollen. Arsagen er, at et
navneregister i en protokol kan vare
registreret som en selvstendig arkiv-
serie, s& man kan sgge det frem via
Daisy. Géar man tilbage til listen over
arkivserier 1 3. trin, vil man derfor
ogsd finde arkivserien "1888-1922,
Navneregister til skifteprotokol”, der
har samme etikettetekst som skifte-
protokollen. I dette tilfeelde er ”Skif-
teprotokol” og “Navneregister til
skifteprotokol” altsd to arkivserier,
men kun ét og samme arkivalie.

Seneste opdatering
S. fabruar 2010

. Retten i Sondre Birk, Retten | Kebenhavns Amts Sondre Birk med Amagers Skifteret

Arkivserie:
Eksemplar:

Skifteprotokel  1888-1922

Original, papir m.m.

Indhold fra: 1802 1115

Indhold til: 1808 2 24

Indhold beskrives med: dato (&, mined, dag)

Nr: 4

Det valgte er i en fysisk enhed med etiketteksten:
Arkivhummer: DC-032a

Arkivskaber: Kobenhavns Amts Sendre Birk {2)

Arkivserie: Skifteprotokel, 1888-1922

Indheld: 1802 november 15 -

1908 februar 24
m.m.

Lobenummer:

Stregkode: 8004523201

Magasinopstilling: S1+KM1+1+704+04+404

Ny sogning  Tilsooerssultat Tilarkjvserie Til fvsiske enheder

Billede 9: Eksempel pa etikettetekst med oplysningen "m.m.”, der viser, at kassen
indeholder mere end det, der er neevnt pa den.

N\

Hvis man sammenligner med den
mdde, Landsarkivet i Viborg har regi-
streret deres kirkebgger p, sd vil man
se, at man her har valgt at registrere
hver type indfgrsel (fodsel, konfirma-
tion, vielse og begravelse) som selv-
stendige arkivserier pd trods af, at de
kan henvise til samme kirkebog. Ar-
sagen er, at man via Daisy lettere kan
finde frem til den kirkebog, der har de
oplysninger, man sgger.

Forudbestilling og fjernian

Det er ikke alle arkivalier, der kan
forudbestilles eller fjernlanes; det gel-
der bl.a. de mest benyttede arkivalier
som fx kirkebgger, skifteprotokoller,
skgde- og panteprotokoller, journaler
og registre. Disse arkivalier bruges s
ofte, at det ville vaere meget upraktisk
at have dem liggende til reservering i
forbindelse med forudbestilling eller
sendt til et andet arkiv. P4 Statens Ar-
kivers hjemmeside (www.sa.dk) fin-
des en liste over det materiale, der
ikke kan fjernlanes.

I Statens Arkivers servicedeklara-
tion om fjernlan af arkivalier star der:
"Fjernlan sker kun i begraenset om-
fang. Det forudsattes normalt, at for-
skeren pa lesesalen, hvor arkivalierne
hgrer hjemme, har foretaget en over-
sigtlig gennemgang. Til grundigere
studier kan udvalgte enheder herefter
fiernldnes”. Dermed laegges der op til,
at man besgger det arkiv, der har det
materiale, man leder efter, i stedet for
at fjernlane det med det samme. I gv-
rigt er de mest centrale arkivalier ofte
dem, der slet ikke kan fjernlanes. Der-
for vil de fleste arkivalier til fjernlan
meget naturligt vaere arkivalier, der i
bund og grund ikke kan bruges til det,
man sg@ger, eller som kun forteller
ganske lidt 1 forhold til det mest cen-
trale materiale. Derfor kan et godt
rdd 1 mange tilfelde vere: Besgg det
arkiv, der har det materiale, du sgger,
selv om det kan vere besvarligt og
dyrt at rejse, for de oplysninger, du fér
ud af det, vil ofte vare mere fyldige
end dem, du fir gennem fjernlan.



